ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN GÒ VẤP
TRUNG TÂM GDNN-GDTX			    LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 			
   (Từ 09/11/2020 đến 15/11/2020)


	THỨ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	BỘ PHẬN/ CÁ NHÂN THỰC HIỆN
	THỜI
 GIAN
	NƠI GỬI/NHẬN/ ĐỊA ĐIỂM

	HAI
09/11
	- Chào cờ đầu tuần
	BGD, GV, NV, HV
	07h00’
	Cơ sở 1,3, 4

	
	- Tiếp tục thi đua chào mừng ngày 20/11
	BGĐ,GV,NV.HV
	Suốt tuần
	Cơ sở 1,3, 4

	
	- Họp Ban GĐ
	Ban Giám đốc
	08h00’
	Cơ sở 4

	
	- Dự giờ GV đăng ký tiết dạy tốt
	Ban Giám đốc
	Suốt tuần
	Cơ sở 1,3, 4

	
	- Kiểm tra giữa kỳ các lớp học nghề PT
	GV dạy nghề, học viên lớp 8,11
	Theo TKB
	Cơ sở 4, các trường THCS

	
	- GV (GDTX) gửi phiếu nhập điểm về Giám đốc
	GV (GDTX)
	Trước 11h00’ ngày 09/11
	Giám đốc

	BA
10/11
	- Họp liên tịch
	BGĐ,CTCĐ,TLTN,TTCM, TKHĐ
	09h00’
	Cơ sở 4

	
	- Duyệt điểm kiểm tra thường và giữa kỳ (GV gửi phiếu nhập điểm về Giám đốc)
	BGĐ, GV (GDTX)
	
	Cơ sở 4

	
	- Họp Ban đại diện CMHS Trung tâm
	BGĐ, Ban đại diện CMHV Trung  tâm
	18h00’
	Cơ sở 4

	
	- Rà soát biên chế lại lớp học văn hóa và dồn lớp với  học viên học thêm
	BGĐ, Giáo vụ, Giám thị
	
	Cơ sở 4

	TƯ
11/11
	- Rà soát các trường THCS thực hiện hợp đồng dạy  nghề THCS với Trung tâm
	BGĐ, các trường THCS có học sinh học nghề tại TT
	Trong ngày
	

	
	
	
	
	

	NĂM
12/11
	- Cập nhật điểm kiểm tra thường xuyên (1 cột) và điểm kiểm tra giữa kỳ vào phần mềm
	Giáo viên (GDTX)
	12,13/11/2020
	

	
	
	
	
	

	SÁU
13/11
	- Đối thoại với đại diện học viên các lớp (Lớp trưởng, lớp phó, 03 học viên
	BGĐ, TLTN, đại diện học viên các lớp
	14h00’
	Cơ sở 4

	
	- Nộp báo tường chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	Các lớp (GDTX)
	17h00’
	Cơ sở 4

	
	- Thi học viên giỏi giải toán nhanh trên  máy tính Casio cấp Thành phố 
	Cô Tuyền, học viên dự  thi
	06h30’
	Trung tâm GDNN-GDTX Lê Qúy Đôn

	BẢY
14/11
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	CHỦ NHẬT
15/11
	- Vòng sơ tuyển thi văn nghệ  chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
	BGK, các lớp
	07h30’
	Cơ sở 4



														Gò Vấp, ngày 06 tháng 11 năm 2020 
															        GIÁM ĐỐC




														                 Phạm Minh Tùng
